
 
Die Staufer Festspiele stehen für Musiktheater zum Anfassen und Identifizieren. Über 250 
engagierte und ambitionierte regionale Theaterschaffende (Chöre, MusikerInnen, 
TänzerInnen, SchneiderInnen, MaskenbildnerInnen u.v.m.) bilden das Rückgrat des 
Ensembles. Unterstützt durch professionelle KünstlerInnen, erfahrene KulturmacherInnen 
und starke PartnerInnen, bereichern die Staufer Festspiele die kulturelle Vielfalt und die 
interdisziplinäre Zusammenarbeit von Menschen aus der Region. 
 
 
Sie haben Erfahrung im Bereich Büroadministration und sind kulturbegeistert? 
 
Dann suchen wir Sie ab 01.01.2025 als 
 
Mitarbeiter Geschäftsstelle (m/w/d) 
als Minijob 
 
 
Aufgaben: 
- Allgemeine Büroadministration 
- Verwaltung unseres Ticketbuchungssystems 
- Schnittstelle zur Geschäftsführung, zum Künstlerischen Betriebsbüro und zur 

Buchhaltung 
 

Qualifikation: 
- idealerweise Berufserfahrung im Bereich Büroadministration und Buchhaltung 
- Organisationsgeschick und hohe Kommunikationsfähigkeit 
- Teamorientierung und ein hohes Maß an Eigeninitiative 

 
Perspektive: 
- flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Home Office  
- verantwortungsvolle Tätigkeit in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld 
- Möglichkeit den Arbeitsablauf und das Arbeitsumfeld eigeninitiativ mitzugestalten 
- Einblick in den Betrieb hinter den Kulissen eines professionellen Theaterbetriebs 

 
Wir freuen uns über Ihren tabellarischen Lebenslauf und ein kurzes Statement, wieso Sie 
zu uns passen, sowie ggf. weitere Referenzen. Wir betrachten Ihre Qualifikationen 
unabhängig von Ihrem Geschlecht.  
 
 
Rückmeldung bitte bis 16.12.2024, per E-Mail an unser Künstlerisches Betriebsbüro: 
metzger@staufer-festspiele.de 
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